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TEST PRESELETTIVO DI EXCEL 

 

Tempo di compilazione: dai 10 ai 15 minuti 
Ammissibile una sola risposta 

 
 
NOME________________________________ 
COGNOME_____________________________ 
 
 

 
 

1)         In quale modo possono essere disattivate le griglie del foglio di lavoro? 
□ Dal menù “Strumenti - Opzioni” 
□ Dal menù “Visualizza” 
□ Dal menù “Visualizza – Grafico” 

 
 

2)         In quale modo possono copiare un gruppo di celle? 
□ Eseguendo i comandi Taglia/Incolla 
□ Eseguendo i comandi Copia/Incolla dopo aver selezionato le celle 
□ Trascinando il testo 

 
 

3)         In quale modo possono inserire immagini in un foglio di lavoro? 
□ Cliaccando su Inserisci/Immagine 
□ Cliccando su Visualizza/Barra degli strumenti e scegliendo disegno 
□ Creandola con un grafico 

 
 

4)         In quale modo possono inserire una serie di numeri come 2 4 6 8? 
□ Creando una serie personalizzata 
□ Riempiendo le prime due celle e cliccando su Invio 
□ Evidenziando solo le prime due celle complete e trascinando 

 
 
 

5)         Che cosa caratterizza un foglio di lavoro excel? 
□ Il fatto che è composto da più fogli di lavoro 
□ Il fatto che il foglio si presenta completamente bianco 
□ Il fatto che è composto da celle 

 
 

6)         Quale tipo di dati può essere inserito in usa singola cella? 
□ Testo, numeri e formule 
□ Solo numeri 
□ Numeri e formule 

 
 

7)         Quale cella risulta immediatamente attiva all’apertura di un foglio di 
lavoro? 

□ A1 
□ Nessuna 
□ A0 

TEST PRESELETTIVO PER IL CORSO DI 
EXCEL 
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8)         Per cancellare i dati di una cella bisogna selezionarla e… 
□ Premere il tasto ALT 
□ Premere il tasto CANC 
□ Premere il tasto AltGr 

 
 

9)         Se in una cella digito: =5+3*2 il risultato sarà: 
□ 11 
□ 16 
□ #ERROR 

 
 

10)    Quale comando occorre utilizzare per disporre il testo su più righe 
all’interno di un’unica cella? 

□ Dal menù “Formato – Stile” 
□ Dal menù “Formato – Celle” 
□ Dal menù “Finestra – Disponi” 

 
 
11)      Qual è la differenza tra il comando “Salva” e il comando “Salva con 
nome”? 

□ Salva - memorizza un temporaneo.                                                             
Salva con nome – memorizza un file definitivo 

□ Salva – aggiorna la copia già esistente                                                           
Salva con nome – permette di salvare una nuova copia  

□ Salva – permette di spegnere il computer                                              
Salva con nome – non consente l’immediato spegnimento del computer 

 
 

12)            È possibile aprire contemporaneamente due documenti con lo stesso 
nome? 

□ Sì, sempre 
□ Sì, solo se creati in momenti differenti 
□ No 

 
 

13)           Quali sono le differenze tra i riferimenti assoluti, relativi e misti? 
□ I rif.assoluti – fanno riferimento a numeri costanti                                           

I relativi – fanno riferimento a leggi che variano                                          
I misti – variano a seconda del numero di costanti 

□ I rif.assoluti – fanno riferimento fisso a celle fisse                                               
I relativi – fanno riferimento a celle che si aggiornano di volta in volta                           
I misti – mantengono costanti una riga o una colonna 

□ I rif.assoluti – fanno riferimento fisso a colonne fisse                                               
I relativi – fanno riferimento a colonne che si aggiornano di volta in volta                       
I misti – mantengono costanti una riga facendo variare la colonna 

 
 

14) Quale simbolo occorre inserire nella cella per far capire ad Excel che si 
tratta di una formula? 

□ F 
□ # 
□ = 
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15)  Qual è l’ordine di precedenza degli operatori matematici nel calcolo 

delle formule? 
□ Moltiplicazione/Divisione – Addizione/Sottrazione  
□ Moltiplicazione/Addizione – Divisione/Sottrazione 
□ Moltiplicazione/Sottrazione – Divisione/Addizione 

 
 

16)  È possibile assegnare un nome ad un intervallo di celle? In quale modo? 
□ Selezionando l’internallo e cliccando con il tasto destro del mouse fino a 

scegliere “nome” 
□ Selezionando l’intervallo e assegnando il nome nello spazio relativo “casella 

nome”  
□ Selezionando l’intervallo e scrivendo il nome nello spazio “Barra formula” 

 
 

17)  Qual è la sintassi della funzione “Somma”? 
□ =SOMMA(num1;num2;…) 
□ SOMMA (num1;num2;…) 
□ SOMMA(num1:num2:…) 

 
 

18)  Qual è la sintassi della formula “se”? 
□ SE(test;se_vero;se_falso) 
□ =SE(test;se_vero;se_falso) 
□ SE (test:se vero:se falso) 

 
 

19)         Modificando i dati di origine, il grafico viene aggiornato 
automaticamente? 

□ Sì, sempre 
□ No 
□ Sì, se si tratta di un istogramma 

 
 

20)         Cos’è un record di un database? 
□ È il maggiore dei valori contenuti in archivio 
□ È una “riga” del database 
□ È la lunghezza massima del database 

 
 

21)         Quale di questi è un file di excel? 
□ Griglia.xls 
□ Griglia.doc 
□ Griglia.bet  

 
 

22)     E’ possibile utilizzare più funzioni insieme nella stessa cella? 
□ Sì, sempre. 
□ No, mai 
□ Sì, se correttamente annidate  
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23)     Quando excel riporta all’interno di una cella il seguente errore #######? 
□ Quando è sbagliata la funzione in essa contenuta 
□ Quando la cella non è abbastanza larga per visualizzare tutto il contenuto 
□ Quando la funzione da un risultato pari a 0 

 
 

24)     In quale menù sono contenuti i comandi per la formattazione del carattere? 
□ Nel Menù “Formato” 
□ Nel Menù “Carattere” 
□ Nel menù “Finestra” 

 
 

25)     E’ possibile inviare un file via posta elettronica direttamente da excel? 
□ Sì, basta avere un programma di posta elettronica preconfigurato 
□ Sì, utilizzando i collegamenti ipertestuali 
□ No 

 
 
Nel complesso a mio avviso, le mie conoscenze di Excel sono  

 Inesistenti 
 Di base, ma del tutto autodidattiche 
 Discrete ma autodidattiche 
 Buone 
 Ottime 

 
 
Il mio interesse a conoscere meglio Excel è (ammissibile una sola risposta): 
 

 Scarso 
 Elevato 
 Molto elevato 
 Non so 

 
 
 
Ha qualcosa da aggiungere? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
DATA_________________________FIRMA_________________________________ 
 
 

 


