Dokument nr.: FUBVT 220

PROSEDYRE FOR Utgave: A

GJENNOMGANG AV EVALUERINGER Godkjentav:  R. Stein
Dato: 01.03.04
Side: 1 av 1

Explanation of the document:
Procedure for handling evaluations

1.

INNLEDNING

For stadig a forbedre kvaliteten pé vér virksomhet og vére kurs, gjennomferes evaluering
etter fastsatte kriterier. Dette kan vare evaluering fra oppdragsgivere, lerere,
kursdeltakere, eller intern evaluering av ansatte i FUBVT.

Ref.: FUBVT217 Kurs planlegging og gjennomfering.doc
ANSVAR

Kursansvarlig har administrativt ansvar for evaluering av kurs. Lerer pé det enkelte kurs
har det praktiske ansvar for 4 gjennomfere deltakerevaluering.
Alle som oppdager forhold som kan forbedres har et ansvar for & formidle dette.

GJENNOMFORING

Forslag til evalueringsskjema er utarbeidet og endres etter kurstype og informasjonsbehov.
Kurs skal evalueres dersom:

- kurset er nytt

- ny laerer pa kurset

- leerer ber om evaluering

- administrasjonen gnsker evaluering

- kurskjeper/oppdragsgiver ber om en evaluering

Dersom kurset skal evalueres gis evalueringsskjema til leerer ved kursstart. Skjemaet skal
gjennomgds den ferste kursdagen, slik at deltakerne kjenner til hvordan de skal evaluere
kurset underveis og ved kursets slutt. Evalueringsskjemaene deles ut til deltakerne i
henhold til evalueringsplanen. Skjemaene besvares anonymt.

Alle evalueringsskjemaer gjennomgas av kursansvarlig, som lager et sammendrag av
besvarelsene. Resultatet rapporteres til leder, leerer og evnt. kurskjeper/oppdragsgiver.
Resultatene av deltakernes sporreskjema sammenfattes med lerers eventuelle sluttrapport.

Ref.: FUBVT3016 Kurs evaluering
Oppdragsundervisning:

Kursansvarlig skal ta kontakt med kurskjeper/oppdragsgiver en maned etter kursets slutt
for & undersoke om kurset har svart til forventningene.

Resultatene fra evalueringer og kursoppfelging skal brukes som grunnlag for forbedringer.
Det kan vere aktuelt & fore inn resultatene av evalueringen i mappen for
oppdragsvirksomhet.

Ref.: FUBVT 225 Prosedyre for bruk av database oppdragsvirksomhet, avsnitt 5




